TEMPLATE
KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
I. PENDAHULUAN
A. Latar Belakang
Uraikan kondisi saat ini, permasalahan yang dihadapi, serta alasan diperlukannya jasa konsultansi.
Contoh:
Dalam rangka meningkatkan kualitas penyelenggaraan pelayanan publik dan mendukung perencanaan pembangunan daerah, diperlukan suatu kajian yang komprehensif sebagai dasar penyusunan kebijakan. Untuk itu diperlukan tenaga profesional yang memiliki kompetensi di bidang terkait melalui Pengadaan Jasa Konsultan Non Konstruksi.

II. DASAR HUKUM
1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021. 
2. Peraturan LKPP yang mengatur tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. 
3. DPA-SKPD/APBN Tahun Anggaran ............ 
4. Peraturan teknis lain yang berkaitan dengan substansi pekerjaan. 

III. MAKSUD DAN TUJUAN
Maksud
Menyediakan jasa konsultansi profesional untuk membantu pelaksanaan kegiatan sesuai kebutuhan organisasi.
Tujuan
1. Menghasilkan dokumen kajian yang berkualitas. 
2. Menyediakan rekomendasi kebijakan. 
3. Mendukung pengambilan keputusan berbasis data. 

IV. NAMA PEKERJAAN
Pengadaan Jasa Konsultan Non Konstruksi untuk .........................................

V. LOKASI PEKERJAAN
..................................................................................

VI. SUMBER PENDANAAN
· Sumber Dana : APBN / APBD 
· Tahun Anggaran : .......... 
· Pagu Anggaran : Rp....................... 

VII. PERSYARATAN PENYEDIA
Contoh :
[image: ]
VIII. RUANG LINGKUP PEKERJAAN
Penyedia jasa konsultansi wajib melaksanakan kegiatan antara lain:
1. Persiapan dan koordinasi. 
2. Pengumpulan data. 
3. Survey lapangan (apabila diperlukan). 
4. Wawancara dan Focus Group Discussion (FGD). 
5. Analisis data. 
6. Penyusunan draft laporan. 
7. Presentasi hasil sementara. 
8. Penyempurnaan dokumen. 
9. Penyusunan laporan akhir. 

IX. KELUARAN (OUTPUT)
Keluaran yang diharapkan dari pekerjaan ini adalah:
	No
	Jenis Keluaran

	1
	Laporan Pendahuluan

	2
	Laporan Antara

	3
	Draft Laporan Akhir

	4
	Laporan Akhir

	5
	Executive Summary

	6
	Softcopy seluruh dokumen

	7
	Data hasil survei (jika ada)



X. HASIL (OUTCOME)
1. Tersedianya dokumen kajian yang dapat dijadikan dasar kebijakan. 
2. Tersusunnya rekomendasi strategis. 
3. Mendukung peningkatan kualitas perencanaan dan pelaksanaan program. 

XI. METODOLOGI PELAKSANAAN
Penyedia dapat menggunakan metodologi yang meliputi:
· Studi literatur; 
· Pengumpulan data primer dan sekunder; 
· Survei lapangan; 
· Wawancara; 
· Focus Group Discussion (FGD); 
· Analisis kualitatif dan/atau kuantitatif; 
· Penyusunan rekomendasi. 
Metodologi rinci dikembangkan oleh penyedia dan disesuaikan dengan karakteristik pekerjaan.

XII. TENAGA AHLI YANG DIPERLUKAN
	No
	Posisi
	Kualifikasi Minimal
	Jumlah

	1
	Team Leader
	S2 sesuai bidang pekerjaan, pengalaman minimal 5 tahun
	1 Orang

	2
	Tenaga Ahli Utama
	S1/S2 sesuai bidang
	1 Orang

	3
	Tenaga Ahli Pendukung
	S1 sesuai bidang
	1 Orang

	4
	Enumerator/Surveyor (jika diperlukan)
	D3/S1
	Sesuai kebutuhan

	5
	Administrasi
	D3/S1
	1 Orang



XIII. JANGKA WAKTU PELAKSANAAN
Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan adalah 60 (enam puluh) hari kalender sejak diterbitkannya Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) atau sesuai kontrak.

XIV. JADWAL PELAKSANAAN
	No
	Kegiatan
	Minggu

	1
	Persiapan
	1

	2
	Pengumpulan Data
	2-3

	3
	Analisis Data
	4-5

	4
	Penyusunan Draft
	6

	5
	Presentasi
	7

	6
	Finalisasi
	8



XV. PELAPORAN
	No
	Jenis Laporan
	Waktu Penyerahan

	1
	Laporan Pendahuluan
	10% waktu kontrak

	2
	Laporan Antara
	50% waktu kontrak

	3
	Draft Laporan Akhir
	80% waktu kontrak

	4
	Laporan Akhir
	100% waktu kontrak



XVI. HAK DAN KEWAJIBAN PENYEDIA
Hak Penyedia
· Memperoleh data dan informasi yang diperlukan. 
· Memperoleh pembayaran sesuai ketentuan kontrak. 
Kewajiban Penyedia
· Melaksanakan pekerjaan sesuai KAK. 
· Menjaga kerahasiaan data. 
· Menjamin kualitas hasil pekerjaan. 
· Menyerahkan seluruh output sesuai jadwal. 

XVII. PENUTUP
Kerangka Acuan Kerja ini disusun sebagai pedoman dalam pelaksanaan Pengadaan Jasa Konsultan Non Konstruksi dan menjadi bagian yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan.

Ditetapkan di : ............................
Tanggal : ............................
Pejabat Pembuat Komitmen


(.........................................)
NIP. ........................................

image1.png
Memiliki NIB

Memiliki bidang pekerjaan Aktivitas Profesional, Ilmiah dan Teknis Lainnya
YTDL KBLI 74909

Memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban perpajakan

Tidak masuk dalam Daftar Hitam.




